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Transparencia & Equidad

TERMINOS DE REFERENCIA

PARA EL “SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION PARA LOS EQUIPOS INFORMATICOS QUE INCLUYE
IMPRESORAS Y COMPUTADORAS DEL GAD PARROQUIAL RURAL DE CHOBO ™

Objeto de contratacion: Servicio X Consultoria

Contratar la “SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION PARA LOS
Identificacion del objeto: | EQUIPOS INFORMATICOS QUE INCLUYE IMPRESORAS Y COMPUTADORAS
DEL GAD PARROQUIAL RURAL DE CHOBO ™

FECHA: (dia/mes/afio) 25/11/2025

Nombre del funcionario responsable: | Cargo del funcionario:

Funcionario responsable:

Mgs. Esther Naranjo Pazmifio Secretaria tesorera

Instrucciones: El técnico del area requirente debera redactar los TDR, de conformidad con el Art. 174 del nuevo Reglamento
General de la LOSNCP; de igual manera se basara en la Guia para la elaboracion de Términos de Referencia orientados a la
contratacion de servicios de consultoria para la evaluacion de programas y proyectos gubernamentales, elaborado por el
Banco Mundial y el Centro Latinoamericano para el Desarrollo.

No se podrdn aumentar ni eliminar puntos al Término de Referencia.

1.- ANTECEDENTES:

Que, el COOTAD en su Articulo 63, los gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales son personas juridicas
de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera. Estaran integrados por los érganos previstos en
este Codigo para el ejercicio de las competencias que les corresponden. La sede del gobierno auténomo descentralizado
parroquial rural sera la cabecera parroquial prevista en la ordenanza cantonal de creacién de la parroquia rural.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Chobo, es una entidad expuesta a fiscalizacion por entidades
de control publico, por tal razén los procesos de contratacidon que se realicen, se enmarcan bajo los pardmetros legales
establecidos en la ley orgénica del sistema nacional de contratacidon publica.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Chobo, tiene como misidon “Implementar acciones para el
desarrollo del Gobierno Parroquial, dinamizar los proyectos de obras y servicios con calidad e igualdad de oportunidades,
gue aseguren el desarrollo social y la reactivacion econdmica de la poblacion en especial de quien mas lo necesita, con la
participacion directa y efectiva de los diferentes actores sociales y dentro de un marco de transparencia, ética institucional
y el uso 6ptimo del talento humano altamente comprometidos, capacitados y motivados”.

La gestidon del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Chobo, se sustentara en el ordenamiento juridico,
proteccién al ambiente, participacidn vigente, estructura organica y funcional adecuada, servicios de calidad, trabajo en
equipo, sostenibilidad presupuestaria, proteccion al ambiente, participacion ciudadana, comunicacién efectiva; y en el
compromiso y capacidad de sus recursos humanos.

La secretaria tesorera mediante oficio N° 69-GADPRCH-ST-2025, presenta requerimiento a la maxima autoridad, para dar
mantenimiento a las computadoras e impresoras de la institucién.

La secretaria tesorera mediante certificado N° 040-GADPRCHO-ST-2025-CE, corrobora que el requerimiento no consta en
el catdlogo electrdnico.




El sefior presidente Edgar Idrovo, mediante memorando EEIE-010-11-2025, autoriza subir el proceso mediante la
herramienta de infima cuantia al portal de Compras Publicas.

MARCO LEGAL.
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 35, establece que: “Las personas adultas mayores, nifias, nifios
y adolescentes, mujeres embarazadas, personas con discapacidad, personas privadas de libertad y quienes adolezcan de
enfermedades catastroficas o de alta complejidad, recibirdn atencion prioritaria y especializada en los dmbitos publico y
privado. La misma atencion prioritaria recibirdn las personas en situacion de riesgo, las victimas de violencia doméstica y
sexual, maltrato infantil, desastres naturales o antropogénicos. El Estado prestard especial proteccion a las personas en
condicidn de doble vulnerabilidad” .

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 36, sefiala que: “Las personas adultas mayores recibirdn atencion
prioritaria y especializada en los dmbitos publico y privado, en especial en los campos de inclusion social y econémica, y
proteccion contra la violencia. Se considerardn personas adultas mayores aquellas personas que hayan cumplido los sesenta
y cinco afos de edad”

Conforme lo determina el Articulo 66: Reconoce y garantiza el derecho al acceso de bienes y servicios publicos y privados
de calidad, eficiencia, eficacia, buen trato e informacién veraz y adecuada.

El art. 225 de la Constitucidn de la Republica, en el numeral 2 establece: El Sector Publico comprende, entre otras, por las
entidades que integran el régimen auténomo descentralizado;

El art. 226 dispone: "Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos que
actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley, Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”

El art. 227 de la Constitucién de la Republica, indica: La administracién publica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacidén, coordinacion,
participacion, planificacidn, transparencia y evaluacion;

Conforme lo establecido en el art. 238 de la Constitucién de la Republica, Los gobiernos auténomos descentralizados
gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad,
equidad interterritorial, integracién y participacidon ciudadana. En ningun caso el ejercicio de la autonomia permitira la
secesion del territorio nacional; Constituyen gobiernos auténomos descentralizados las juntas parroquiales rurales, |os
concejos municipales los concejos metropolitanos, los consejos provinciales y los consejos regionales;

Acorde a lo determinado en el art. 240 de la Constitucion de la Republica, en relacion con lo establecido en el art. 8 del
COOTAD las Juntas Parroquiales Rurales tendran facultades reglamentarias en el ambito de sus competencias y
jurisdicciones territoriales;

El Articulo 260: Asegura la coexistencia de competencias exclusivas y la gestidon concurrente entre distintos niveles de
gobierno.

El Articulo 267: Detalla las competencias exclusivas de los gobiernos parroquiales, como la planificacién del desarrollo
parroquial

Art. 288.- Las compras publicas cumplirdn con criterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y
social. Se priorizardn los productos y servicios nacionales, en particular los provenientes de la economia popular y solidaria,
y de las micro, pequefias y medianas unidades productivas.

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 341, dispone que “El Estado generard las condiciones para la
proteccidn integral de sus habitantes a lo largo de sus vidas, que aseguren los derechos y principios reconocidos en la
Constitucidn, en particular la igualdad en la diversidad y la no discriminacidn, y priorizara su accién hacia aquellos grupos
gue requieran consideracién especial por la persistencia de desigualdades, exclusion, discriminacién o violencia, o en virtud




de su condicidn etaria, de salud o de discapacidad. La proteccién integral funcionara a través de sistemas especializados,
de acuerdo con la ley. Los sistemas especializados se guiaran por sus principios especificos y los del sistema nacional de
inclusién y equidad social. El sistema nacional descentralizado de proteccidn integral de la nifiez y la adolescencia sera el
encargado de asegurar el ejercicio de los derechos de nifias, nifios y adolescentes. Seradn parte del sistema las instituciones
publicas, privadas y comunitarias”

Art. 425.- El orden jerarquico de aplicacion de las normas sera el siguiente: La Constitucion; los tratados y convenios
internacionales; las leyes organicas; las leyes ordinarias; las normas regionales y las ordenanzas distritales; los decretos y
reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y las resoluciones; y los demas actos y decisiones de los poderes publicos.

En caso de conflicto entre normas de distinta jerarquia, la Corte Constitucional, las juezas y jueces, autoridades
administrativas y servidoras y servidores publicos, lo resolveran mediante la aplicacidn de la norma jerarquica superior.

La jerarquia normativa considerara, en lo que corresponda, el principio de competencia, en especial la titularidad de las
competencias exclusivas de los gobiernos auténomos descentralizados.

Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial (COOTAD)

El art. 6 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion COOTAD, establece que “(...)
ninguna funcién del Estado ni autoridad extraiia podra interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera
propia de los gobiernos auténomos descentralizados, salvo lo prescrito en la Constitucion y las leyes de la Republica;
(..)”

En conformidad a lo estipulado en el art. 8 del COOTAD, los gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales
tienen capacidad para dictar acuerdos y resoluciones, asi como normas reglamentarias de caracter administrativo, que
no podran contravenir las disposiciones constitucionales, legales ni la normativa dictada por los consejos regionales
consejos provinciales, consejos metropolitanos y concejos municipales;

Articulo 28 del COOTAD “Gobiernos auténomos descentralizados”. - Cada circunscripcion territorial tendrd un gobierno
auténomo descentralizado para la promocién del desarrollo y la garantia del buen vivir, a través del ejercicio de sus
competencias.

Articulo. 63 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), Los gobiernos
auténomos descentralizados parroquiales rurales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera. Estaran integrados por los dérganos previstos en este Cddigo para el ejercicio de las
competencias que les corresponden.

Art. 64.- Funciones. - Son funciones del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural: a) Promover el desarrollo
sustentable de su circunscripcidn territorial parroquial para garantizar la realizacién del buen vivir a través de la
implementacion de politicas publicas parroquiales, en el marco de sus competencias constitucionales y legales;
k) Promover los sistemas de proteccién integral a los grupos de atencion prioritaria para garantizar los derechos
consagrados en la Constitucién, en el marco de sus competencias;

Art. 65.- Competencias exclusivas del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural. — Los gobiernos auténomos
descentralizados parroquiales rurales ejercerdn las siguientes competencias exclusivas, sin perjuicio de otras que se
determinen:

a) Planificar junto con otras instituciones del sector publico y actores de la sociedad el desarrollo

parroquial y su correspondiente ordenamiento territorial, en coordinacién con el gobierno cantonal y

provincial en el marco de la interculturalidad y plurinacionalidad y el respeto a la diversidad;

d) Incentivar el desarrollo de actividades productivas comunitarias la preservacion de la biodiversidad

y la proteccién del ambiente;

Art. 249.- Presupuesto para los grupos de atencion prioritaria. - No se aprobara el presupuesto del gobierno auténomo
descentralizado si en el mismo no se asigna, por lo menos, el diez por ciento (10%) de sus ingresos no tributarios para el
financiamiento de la planificacidn y ejecucion de programas sociales para la atenciéon a grupos de atencion prioritaria.

LEY ORGANICA REFORMATORIA A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo. 1.- Objeto y ambito material. — E| objeto de la presente Ley es establecer el marco normativo para que las
entidades contratantes puedan adquirir bienes, obras, servicios y consultorias, para la satisfaccion de necesidades de la




ciudadania y del interés general, siempre buscando la mejor relacion entre calidad y precio, en una compra publica por
resultados. (...)

Articulo 3.- Principios. - Para la aplicacidn de esta Ley, y priorizando el interés publico por encima del privado respetando
el marco constitucional y legal, se vigilard la integridad de los procedimientos y contratos que de ella se deriven, en
estricto cumplimiento de la normativa. Se observaran especialmente los principios de legalidad, trato justo, participacién
nacional, seguridad juridica, concurrencia, igualdad, sostenibilidad, simplificacién, transparencia, integridad, del
resultado; y, mejor valor por dinero; sin perjuicio de los establecidos en el Cdédigo Organico Administrativo y en otra
normativa que fuere aplicable. (...)

Articulo 5.- Definiciones. - E| Reglamento General de esta Ley contendra las definiciones que se consideren necesarias
para el normal flujo y seguridad juridica en el desarrollo de las contrataciones.;

Articulo 8.- Objetivos del Sistema. - Son objetivos prioritarios del Estado, en materia de contratacion publica, los
siguientes:

1. Garantizar la calidad del gasto publico y su ejecucion en concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo y con los
derivados de la aplicacion de regimenes especiales territoriales regulados por la correspondiente Ley; (...)

Articulo 50.- Contrataciones de infima cuantia. - Se podra contratar bajo esta modalidad las contrataciones para la
adquisicién de bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, o contrataciones de obra cuya cuantia sea
igual o inferior a diez mil délares de los Estados Unidos de América (USD $10.000); siempre que no consten en el Catalogo
Electrénico. (...)

REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo 12.- Delegacion. - Son delegables todas las facultades previstas para la maxima autoridad tanto en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Plblica como en este Reglamento General, con excepcién de lo previsto
en el primer inciso del articulo 58 de la referida Ley, aun cuando no conste en dicha normativa la facultad de delegacién
expresa. La resolucién que la maxima autoridad emita para el efecto determinard el contenido y alcance de la delegacidn.
En el caso de entidades contratantes que cuenten con menos de tres (3) servidores publicos encargados de la actividad
administrativa de la contratacion publica, podrdn llevar a cabo e intervenir en varias fases o etapas de la contratacion, sin
necesidad de aplicar las normas que regulen la separacidn de funciones.

Articulo 73.- Determinacion del presupuesto referencial. - Las entidades contratantes deberdn contar con un
presupuesto referencial apegado a la realidad de mercado al momento de publicar sus procedimientos de contratacion.
Los instrumentos de determinacion del presupuesto referencial seran los siguientes: (...)

e) Las entidades contratantes procuraran contar con al menos tres proformas, las cuales podran ser obtenidas a través
de la herramienta de "Necesidades de contratacidn y recepcion de proformas", y deberan contar con fecha de emision,
plazo de ejecucion y tiempo de vigencia. (...)

Articulo 269.- Procedimiento de infima cuantia

El procedimiento de infima cuantia sera el siguiente:

1. La unidad requirente de la entidad contratante justificara el requerimiento y levantara las especificaciones técnicas o
términos de referencia a contratarse;

2. Seran autorizadas por la maxima autoridad o su delegado;

3. No sera necesaria la elaboracién del pliego, tampoco serd necesario la publicacién en el PAC. El estudio de mercado se
considerara efectuado al realizar lo previsto en el numeral 6 de este articulo, y serd en ese momento del procedimiento
en donde se requiera la certificacidon presupuestaria;

4. La entidad contratante procedera a publicar, de forma obligatoria, en la herramienta informatica habilitada por el
Servicio Nacional de Contratacidn Publica, un aviso publico, entendiéndose este como la publicacién en la herramienta,
con lo que requiere contratar por infima cuantia, asi como la informacidn de contacto y término para la presentacion de
proformas. Incluird ademas el proyecto de orden de compra a ser emitido, con base en el modelo obligatorio desarrollado
por el Servicio Nacional de Contratacidon Publica. La entidad fijard el tiempo minimo que debera tener vigencia la
proforma; 5. El proveedor interesado remitira su proforma a través de la herramienta dispuesta por el SERCOP a la entidad
contratante dentro del término establecido. La proforma tendra los efectos de la oferta. La entidad contratante sentara
una razon de las proformas recibidas. La proforma tendra los efectos de la oferta. Se procurard que las entidades
contratantes obtengan minimo tres proformas; en el caso de que no sea posible contar con ese nimero minimo, la entidad
contratante bajo su responsabilidad podra continuar con el procedimiento, incluso si hubiere recibido una sola proforma;




en el caso que existan imprecisiones o inconsistencias de forma la entidad contratante podra solicitar las aclaraciones
necesarias que solicita la entidad en el término de maximo de dos (2) dias.

6. Con la o las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa seleccionard al proveedor que cumpla con
el mejor valor por dinero, conforme lo dispuesto en el presente Reglamento, verificando que el proveedor no se encuentre
incurso en inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos con el Estado;

7. Con el proveedor seleccionado se suscribira la respectiva orden de compra y se dard inicio a su ejecucién, conforme a
las condiciones establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion de la orden de compra, se aplicara la normativa prevista para los contratos en general; vy,

9. Una vez emitida la orden de compra, la informacién de la contratacién por infima cuantia debera ser reportada
obligatoriamente en el término maximo de cinco (5) dias en el Portal de Contratacion Publica.

2.- OBJETIVOS:

2.1. Objetivo general:

Garantizar el buen funcionamiento y prolongar la vida util de los bienes tecnoldgicos, permitiendo la disponibilidad de los
recursos, servicios y acceso a la informacién por parte del personal que labora en la entidad, para la oportuna ejecucién de
las actividades y trabajos diarios.

2.2. Objetivos especificos:

e  (Garantizar la vigencia tecnoldgica de los equipos informaticos

e Prevenir fallas y reducir costos asociados a mantenimientos correctivos, mediante la aplicacién y tiempos
establecidos para el mantenimiento periddico de los equipos informaticos.

e  Optimizar la vida util de los equipos a través de intervenciones técnicas oportunas, que aseguren su conservacion
en condiciones adecuadas de funcionamiento.

e  Fortalecer la continuidad y eficiencia de los procesos administrativos y técnicos del GAD Parroquial Rural de Chobo,
mediante el uso ininterrumpido de los equipos informaticos en dptimas condiciones.

3.- ALCANCE: (¢Hasta donde?)

El GAD Parroquial Rural de Chobo dispone de equipos y sistemas informdticos que constituyen herramientas
fundamentales para el desarrollo de las actividades administrativas y operativas de la institucién. Su correcto
funcionamiento es indispensable para garantizar la continuidad, agilidad y eficiencia de los procesos internos.
En este contexto, se establece el alcance de la contratacién correspondiente al servicio de mantenimiento
preventivo de equipos informaticos, que comprende la atencién de 3 COMPUTADORAS DE ESCRITORIO, 1
IMPRESORA, 2 LAPTOPS.

Adicionalmente, esta contratacion se encuentra respaldada por la planificacion institucional con asignacion de
recursos en la partida presupuestaria No. 5.3.07.04 — Mantenimiento y reparacidn de equipos y sistemas
informaticos, lo que asegura la disponibilidad financiera y la ejecucidn oportuna de los servicios programados.
En consecuencia, el alcance del presente proceso no se limita Unicamente al cumplimiento de las obligaciones
contractuales, sino que garantiza la conservacién, optimizacion y prolongacién de la vida util de los equipos
informaticos, asegurando su operatividad como soporte técnico eficiente y confiable para el cumplimiento de las
funciones institucionales.

4.- METODOLOGIA DE TRABAJO: (¢C6mo?)

e El proveedor al momento de presentar su proforma, debera enviarla mediante el portal de Compras Publicas
www.compraspublicas.gob.ec, hasta la hora indicada en el portal.

e Adjuntar los documentos requeridos.

e Los repuestos deberdn ser nuevo (no remanufacturados), garantizado contra defectos de fabricacidn, con la
obligacién de su inmediato reemplazo (no Unicamente reparacion), en caso de detectarse dafios de esta naturaleza.

e El proveedor se obliga para con el GAD Parroquial Rural de Chobo, a entregar todos los productos descritos en este
proceso de contratacion.



http://www.compraspublicas.gob.ec/
http://www.compraspublicas.gob.ec/

e Una vez adjudicado el contrato, las condiciones de entrega del servicio requerido, deberan ser entregados e

instalados en el drea establecida, a fin de que estén cubiertos con las correspondientes garantias.

e El proveedor se comprometerd a entregar el servicio solicitado por la entidad cumpliendo con lo establecido en las

Especificaciones Técnicas.

5.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD: (Diagnésticos, estadistica, etc.)

El GAD Parroquial De Chobo pondra a disposicion del proveedor del servicio cuya oferta sea seleccionada, la

informacién necesaria para la ejecucién de la orden de compra.

6.- PRODUCTOS ESPERADOS: (¢Qué y c6mo?)

Detalle

Cantidad

Secretaria tesoreria

Equipo de computo de escritorio (CPU
ASUS INTEL CORE 13, monitor
QUASAD)

Laptop NOT DELL I5 -1135G7 8GB

LAPTOP COMPAQ CORE I3

Revisar visualmente la normal operacion y estado del equipo, de
existir observaciones deben ser expresas en formulario
correspondiente.

Revisar dispositivos (teclado, CD, Mouse, otros)

Solicitar al usuario o responsable del equipo que cierre sus
aplicaciones y que apague el equipo.

Encender, revisar correcto encendido y apagar nuevamente el
equipo.

Destapar y soplar TORRE CPU.

Revisar Ventiladores, fuente y CPU.

No remover las tarjetas, limpiar con alcohol o limpia contactos.
i Limpiar unidad lectora de CD con un dispositivo para
ello.

Realizar limpieza externa a TORRE CPU, tapar e instalar equipo
en el USUARIO.

Realizar limpieza externa a monitor.

Realizar limpieza externa a mouse y teclado.

Encender el equipo y actualizar BIOS a consideracion del
técnico.

Realizar Scandisk y desfragmentar disco.

Ejecutar algun tipo de software gratuito de modo rapido de
eliminacién de spyware, malware, rootkits, entre otros.

Actualizar antivirus y limpieza de virus (con el software de
antivirus instalado).

* Eliminar archivos tipo basura, temporales, inservibles.

Impresora MULTIFUNCION WFC 5710

* Reuvisar el estado fisico de la impresora.

* Obtener el test de impresion.

* Desmontaje completo del equipo (a consideracion del
técnico si

es que no compromete el posterior

funcionamiento normal de la impresora).

®* Limpieza minuciosa de todos los sistemas de

alimentacion de hojas.




* Limpieza con productos adecuados de cabezal de
impresién que elimine restos de tinta.

* Limpieza de residuos de tinta de la estacion de servicio,
cabezales, encoders y cartuchos.

® Lubricacién de los sistemas de pifiones, engranajes,
ventiladores y eje central con lubricantes especiales
recomendados.

* Limpieza integral de las cubiertas plasticas.

* Ensamblarlaimpresora, calibraciones y puesta a punto.

* Limpieza exterior del equipo.

®  Verificacion del funcionamiento.

®* Tomar datos basicos: marca, modelo, nimero de serie,

nombre de usuario, ubicacion.

* Realizar informe técnico.

Presidencia

Equipo de computo de escritorio (CPU
ASUS INTEL CORE I3, monitor
Samsung)

Revisar visualmente la normal operacion y estado del equipo, de
existir observaciones deben ser expresas en formulario
correspondiente.

Revisar dispositivos (teclado, CD, Mouse, otros)

Solicitar al usuario o responsable del equipo que cierre sus
aplicaciones y que apague el equipo.

° Encender, revisar correcto encendido y apagar
nuevamente el equipo.

Destapar y soplar TORRE CPU.

Revisar Ventiladores, fuente y CPU.

No remover las tarjetas, limpiar con alcohol o limpia contactos.
Limpiar unidad lectora de CD con un dispositivo para ello.

Realizar limpieza externa a TORRE CPU, tapar e instalar equipo
en el USUARIO.

Realizar limpieza externa a monitor.
Realizar limpieza externa a mouse y teclado.

Encender el equipo y actualizar BIOS a consideracion del
técnico.

Realizar Scandisk y desfragmentar disco.

Ejecutar algun tipo de software gratuito de modo rapido de
eliminacién de spyware, malware, rootkits, entre otros.

Actualizar antivirus y limpieza de virus (con el software de
antivirus instalado).

* Eliminar archivos tipo basura, temporales, inservibles.

Coordinacion de proyectos

Equipo de computo de escritorio (CPU
ASUS INTEL CORE I3, monitor LG)

Revisar visualmente la normal operacion y estado del equipo, de
existir observaciones deben ser expresas en formulario
correspondiente.

Revisar dispositivos (teclado, CD, Mouse, otros)




Solicitar al usuario o responsable del equipo que cierre sus
aplicaciones y que apague el equipo.

Encender, revisar correcto encendido y apagar nuevamente el
equipo.

Destapar y soplar TORRE CPU.

Revisar Ventiladores, fuente y CPU.

No remover las tarjetas, limpiar con alcohol o limpia contactos.
Limpiar unidad lectora de CD con un dispositivo para ello.

Realizar limpieza externa a TORRE CPU, tapar e instalar equipo
en el USUARIO.

Realizar limpieza externa a monitor.
Realizar limpieza externa a mouse y teclado.

Encender el equipo y actualizar BIOS a consideracion del
técnico.

Realizar Scandisk y desfragmentar disco.

i Ejecutar algun tipo de software gratuito de modo
rapido de eliminacion de spyware, malware, rootkits, entre
otros.

* Actualizar antivirus y limpieza de virus (con el

software de antivirus instalado).

° Eliminar archivos tipo basura, temporales, inservibles.

7. PERSONAL TECNICO/EQUIPO DE TRABAJO/RECURSOS:

Se necesita contratar una persona natural o juridica que cumpla con lo solicitado por la entidad.

El presupuesto referencial para este proceso de contratacion estard establecido en base al andlisis de las proformas enviadas
por los proveedores en el portal de compras publicas, el mismo que deberd cubrir todos los costos de la contratacion en
mencion, incluyendo el transporte y entrega del servicio en el sitio designado en los TDR.

8.- PLAZO DE EJECUCION: (¢Cuando?)

(Recuerde que la unidad de medida del tiempo serd en dias calendario o plazo).
Considerar las reglas de inicios de plazos contractuales contempladas en el Art. 206 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP.

EL plazo de ejecucion para de entrega sera de 2 dias habiles a partir de la suscripcion de la Orden del Compra.

8.1. Contado a partir de: | Suscripcion de la Orden de Compra.

9.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

El GAD Parroquial Rural de Chobo pagara el valor del servicio contratado previa presentacion de la respectiva factura, informe
de satisfaccion, ademas de la entrega de los documentos habilitantes, verificando que cumpla con las obligaciones que
emanen la orden de compra y/o contrato.

Una vez suscrita la orden de compra y/o contrato, el administrador del mismo coordinara con el proveedor adjudicado todo lo
referente a la entrega del servicio solicitado.

El Servicio lo realizara de forma presencial, en el GAD Parroquial Rural de Chobo ubicado en la Santa Rosa de Chobo

Para la entrega del servicio solicitado el administrador de la orden de compra una vez suscrita, se comunicara con el
proveedor adjudicado para establecer la fecha para la realizacion del servicio.

a) Contra entrega: x | b) Pago por planilla: c) Otra: Especifique:




d) Anticipo: Porcentaje:

El pago total se realizara contra entrega total del servicio, y a la presentacidn de los

e) Condiciones de pago: siguientes documentos:

La entidad contratante de

manera justificada  deberda ® Factura electrdnica firmada.

indicar con precision  los

requisitos indispensables para e Informe de verificacién de cumplimiento del objeto de la orden de compra,
proceder con el pago al presentado por el administrador designado.

contratista.
e Acta de entrega recepcién del servicio.

f) Documentos habilitantes
para el pago: Detallar con | Los documentos requeridos por el pago seran los siguientes:
precision los documentos que e Copia de Cédulay papeleta de votacion del Representante Legal.

seran requeridos para proceder e Certificado Bancario.
con el pago, es importante

advertir que los mismos no
pueden constituir una dificultad ® Copiade RUCyRUP
para el pago.

® Factura Electrdnica.

g) Fecha maxima para
entrega de facturas:
Consultar al area financiera la | La fecha maxima de pago sera una vez entregada el servicio mediante acta de entrega-
fecha hasta la cual se reciben | recepcion.

facturas para el tramite de
pagos.

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD DEL TDR:

EDGAR ERROLUE™
DROVO ESPI'NGZA

;Val i dar Gni canente con FirmaEC

Elaborado por: | Mgs. Esther Naranjo Pazmifo Autorizado por: Edgar Idrovo Espinoza

Secretaria — Tesorera del GAD

Cargo: Parroquial de Chobo

Cargo: Presidente del GAD Parroquial de Chobo
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